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1. Estrutura Organizacional  

A estrutura organizacional da empresa WISA SMART ENGENHARIA é apresentada pelo ORGANOGRAMA ilustrado abaixo.  
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1.2 Descrição das atividades  

As atividades de cada função/setor estão descritas a seguir: 

 

a) Comitê de Ética e Conduta / Compliance Officer: responsável por desenvolver, implementar e 

manter programas internos, procedimentos, controles e treinamentos necessários, referente ao 

Programa de Integridade, assegurando que a empresa esteja totalmente alinhada com as leis 

aplicáveis. A atuação Do Comitê de Ética e Conduta é realizada de forma independente do CEO e 

Alta Direção.  

 

b) CEO/Alta Direção: o CEO, em conjunto com a alta direção, é responsável por dirigir, planejar, 

organizar e controlar todas as demandas da empresa.  

 

Referente ao Departamento de Integridade: A participação do CEO e Alta Direção no Departamento 

de Integridade acontecerá conforme descrito no Regimento Interno do Comitê de Ética e Conduta.  

 

c) Setor Financeiro (Compras e Pagamentos): o setor financeiro conta com profissional responsável 

pelas compras da empresa, o qual atua na cotação, negociação e aquisição de preços de insumos 

e serviços. Este setor também conta com a profissional responsável pelos pagamentos da empresa, 

o qual realiza o controle das notas fiscais emitidas por fornecedores, programa pagamentos 

conforme datas de vencimento e realiza a conciliação bancária dos valores pagos; 

d) Recursos Humanos: este setor conta com profissional responsável por recrutar e selecionar novos 

colaboradores, demissões e elaboração da folha de pagamento; 

e) Segurança Patrimonial: responsável pelo monitoramento eletrônico e/ou presencial da empresa, 

canteiro de obras, etc.; 

f) Engenharia Civil (Residentes): o engenheiro civil residente é responsável por planejar, coordenar 

e executar operação das atividades para execução dos serviços contratados; controlar a qualidade 

dos suprimentos e serviços comprados e executados; elaborar normas e documentação técnica. 

Administra o cronograma da obra. 

g) Engenharia de Meio Ambiente: a Eng. Ambiental é responsável por elaborar planos, programas e 

relatórios ambientais, realizar a supervisão ambiental das obras executadas pela empresa. Também 

desenvolve e implanta projetos para construção de sistemas de abastecimento de água e esgoto, e 

elaboração de relatórios e planos ambientais diversos. 

h) Licitações e Contratos: este departamento conta com profissional que executa a análise de editais 

e processos licitatórios, elaboração de planilhas orçamentárias, participação e acompanhamento 

dos certames licitatórios; 

i) Administrativo de Obras: responsável por solicitar, organizar e controlar a aquisição e saída de 

materiais, insumos e equipamentos do canteiro de obras; 
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j) Topógrafo: responsável pelo levantamento topográfico. Efetuar o reconhecimento básico da área 

programada para elaborar traçados técnicos. Executar os trabalhos topográficos relativos a 

balizamento, colocação de estacas, referências de nível e outros; 

k) Técnico de Segurança do Trabalho: responsável por elaborar e implementar a política de saúde 

e segurança do trabalho; realizar diagnóstico da situação de SST da empresa;  

l) Encarregado de Obras: responsável por supervisionar as equipes de trabalho. Controlam padrões 

produtivos da obra tais como inspeção da qualidade dos materiais e insumos utilizados, orientação 

sobre especificação, fluxo e movimentação dos materiais e sobre medidas de segurança dos locais 

e equipamentos da obra.  

m) Equipe de Construção Civil: a equipe de construção civil é composta por operadores de máquinas 

pesadas, instalador hidráulico, soldador em PEAD, pedreiro e auxiliares. Estes profissionais são 

responsáveis pela execução dos serviços nas frentes de trabalho; 

n) Equipe de Repavimentação: a equipe de repavimentação é composta por calceteiros, 

responsáveis por recompor o pavimento após a execução dos serviços subterrâneos, em vias e 

calçadas públicas. 
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